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Eefiniciones

Para que la terminologia utilizada en este manual le sea familiar, debemos considerar los
siguentes términos :

Referentes a Windows y su uso.

Cuadro de Texto

[ EIRI L] L]

|22 de Septiembre 33

SANOIDINI43d

Un cuadro de texto permite ingresar desde el teclado un dato al sistema. Fijese
que para poder comenzar a escribir un dato, debe estar posicionado en el mismo el
“cursor” o barra vertical parpadeante. De no ser asi, se debe llegar con el puntero del
mouse hasta dicho cuadro y presionar el botén del mismo.

Lista desplegable

Actividad Labaral

r

2 fda marrmanancia en al lhnaar - I n

Una lista desplegable funciona de la misma manera que el cuadro de texto, pero
permite a su vez el acceso a una lista de datos asociados que se activa presionando el
botén EI

Lista de opciones

Listado de Diagnosticos

ABLELOS CARIMNOS0S
CONYIVEMW ABLELOS

CRISIS FLIAR

DUELD FLIAR

FLI& DE RIESGO

HERMAMA /O CELOSO
HERMAMA /D EMTRATAMIENTO F
HMOS AGRESIVOS

IR L AT TR L

Una lista de opciones permite elegir un item especifico de acuerdo a lo que
necesitemos en ese momento. Llevando el puntero del mouse hasta el item deseado y
haciendo click, seleccionamos la opcion deseada.

Casilla de verificacion

|—|7 Mutualizado —————
b Tmmi=d RN A~ -Fil

Las casillas de verificacion permiten afirmar o seleccionar una o varias instrucciones
0 peticiones del proceso en cuestion.
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Casilla de opcion

{5 = Mo

¥ Seignoran

Las casillas de opciones permiten afirmar o seleccionar una sola intruccién o peticién
del proceso que estemos gestionando.

Carpeta Tabulada

Comienzo Terminacion Pri

Una carpeta tabulada presenta varios procesos eu un mismo espacio de la
ventana, pero deja oculto el resto para mostrar solo una por vez. Para activar un
proceso determinado de la carpeta, lleve el puntero del mouse hasta el titulo del mismo

y haga click.

Cerrar una ventana

___En

Cerrar una ventana significa abandonar los cambios realizados en ella ( en
aquellas que aparescan los botones “Aceptar” y “Cancelar” o “Cerrar” ). En las ventanas
que no aparescan dichos botones, los cambios efectuados si tendran efecto.

Click

Hacer “Click” con el mouse significa presionar el boton principal del mismo. “Doble
click” significa hacer “Click” dos veces seguidas en un lapso infimo de tiempo.

Boton

Contral de salud...

Un botdn es un objeto comiin que permite realizar la accion que lleva escrita
como etiqueta del mismo.

Boton “Nuevo”

o

Este botdn de uso frecuente habilita un nuevo registro del proceso en cuestion.
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Boton “Abrir”

=]

El boton “abrir” permite tener acceso para modificar y manipular la informacion
que se esté presentando en el proceso determinado.

Boton “Guardar”

1=

Este boton almacena y asienta la informacion modificada o ingresada del proceso
determinado.

Boton “Eliminar”

B

Este botén elimina un registro seleccionado del proceso determinado

Boton “Buscar”

|44

El botén “buscar” permite mediante una ventana la busqueda o localizacion de un
registro del proceso determinado.

Boton “Imprimir/Informar”

=l

Este boton imprime, informa y exporta listados de la informacién del proceso
determinado.
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[Erimeros pasos

Este manual de instrucciones pretende ahorrarle tiempo al profesional en el proceso de
adaptacion al sistema. A través de las siguientes paginas abordaremos los items
destacados y de uso frecuente dentro ActualSoft! Pediatrico.

Las ventanas del sistema

H sistema posee un método de presentacion de ventanas en “capas” tipico de Windows,
lo que nos permite “abrir” o gestionar varios procesos a la vez (cada proceso en su
correspondiente ventana). Esta capacidad nos permite “navegar” entre un proceso y otro
sin la necesidad de cerrar una u otra ventana y por consiguiente perder la informacion.
Tomando esta propiedad, ActualSoft! Pediatrico permite operar con varios pacientes en
forma simultanea, ideal para la consulta familiar o grupal.

SOSVd SOd4IN Idd

La pantalla principal de ActualSoft! Pediatrico (fig 1) posee :

e Una serie de “iconos”, los cuales nos llevan a los procesos de uso frecuente.

¢ Un menu descolgable o despegable, que nos llevan a la totalidad de los procesos.

e Una barra de status o estado donde podemos consultar la fecha, hora, el estado del
teclado, y visitar el sitio Web de ActualSoft!.

E'E-'*Actualﬁuft! Pediatrico verzion 2.0 para el Dr. Cologue zu nombre agqui =] 3

Archivoz  Paciente  Mizceldneas  Servicios  Yentana Apuda

L

)| 2| 9

v, actualsoft. com. ar | 1035 am. | 25/03/1993 [HOM [ M&5TS [TNS i
Fig 1 — Pantalla principal del sistema

Sobre la parte gris o central, se irdn presentando las ventanas que ud. le solicite al
sistema, tantas como se necesiten abrir.
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El ingreso al sistema

Al ingresar al sistema, aparece una ventana de bienvenida que le facilita el camino hacia
algunos procesos. Logicamente que esta ventana posibilita acceder a los principales o de
uso frecuente. Haciendo click sobre la frase, ingresa al proceso solicitado.

ActualSoft! 2
Pediatrico

Bienvenidol

Seleccione una de las opciones disponibles que aparecen abajo. 51 desea ingresar va al
sisterna en forma estandar, presione "Salir.

F
0.

Ingresarle al sistema la ficha de un nueveo paciente
Abrir la ficha de un paciente existente
Ver los turnos asignades para hoy (o tisne asianada ningln turna)

Mostrar la ayuda del sistema

¥ Mostrar esta ventana cada vez que s iricia el progiama

Fig 2 — Ventana de bienvenida
Desde esta ventana se puede :

Ingresar una ficha de un paciente nuevo.

Abrir la ficha de un paciente ya existente en nuestra base de datos.
Ver y gestionar los turnos del dia de hoy.

Mostrar la ayuda en linea del sistema.

Si desea ingresar a un proceso que no aparece en esta ventana, presione el boton “Salir”.
Si desea que no aparesca mas esta ventana cada vez que inicia ActualSoft! Pediatrico,

puede hacerlo deshabilitando la casilla de verificacién “Mostrar esta ventana cada vez que
se inicia el programa” ubicada en la parte inferior de la ventana.
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uevo paciente

Puede ingresarle al sistema un paciente no registrado utilizando alguno de los siguientes
métodos :

Método por ventana de Bienvenida :
Como pudimos ver en el apartado anterior, cuando comienza el sistema, nos presenta
una ventana de bienvenida, desde alli se puede acceder al ingreso de un paciente

nuevo, desde la primera opcidn disponible.

Método icono de la pantalla principal :
@

Desde la ventana o pantalla principal del sistema, presione el icono arriba detallado
para acceder a la ventana de ingreso de nuevo paciente.

J1N310vd OAJNN

Método del menu desplegable :

Desde la ventana o pantalla principal, presione sobre el menu desplegable “Archivos”,
luego “Nuevo Paciente”.

® Muevo Paciente

. Complete estos datos basicos del paciente, &l finalizar, presiona Aceptar,
@ luego podra rellenar los demas datos en la ficha detallada del mismo.

N° Historia Clinica Apelido v Mombres

i 11 !Gumez, Horacio <,

F. Macimiento Docurnento Sexa Grupo Sanguinec
[erioapzoz | @ 34334001 [varon  =]fa+ =l
Dromicilio Telefonos Localidad

|Rosario de Sta Fe 533 [[0541) 34444 [wila Carlos Paz
Provincia Faiz

!Eordoba |Argent\na ™ Turista / Esporddico

¥ Mutualizado
Obra Social N2 de afiliads
JLPAM. =] |s555-55555-555s55-555s Condicién Familiar

Acepkar I Cancelar

Fig 3 — Nuevo paciente

Ingrese los datos de los cuadros de texto corresp., elija con las listas desplegables las
opciones corresp. y si lo desea puede acceder a completar datos de la condicion familiar
del paciente.El nimero de Historia Clinica debe respetarlo tal como lo propone el sistema.
Las fechas deben ser ingresadas en el formato dd/mm/aaaa por estar ya proximos al
cambio de siglo, se hace necesario aclararlo en forma completa.

Cuando haya terminado, presione el botén “Aceptar” o “Cancelar” segun lo desee.
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ﬂbrir ficha del paciente

Si ud. ya ingresd algun paciente a la base de datos utilizando alguno de los métodos
detallados en el apartado anterior, habra notado que al finalizar la carga, el sistema le
pregunté si desea visualizar la ficha ahora. De responder afirmativamente, ud. ingresé a la
ficha global del paciente en cuestion.

Pero si ud. desea ingresar a la ficha de un paciente que almacen6 tiempo atras, lo podra
hacer de la sig. manera :

Método por ventana de Bienvenida :

Desde la ventana de bienvenida, se puede acceder al ingreso de la ficha de un paciente
existente , desde la segunda opcidn disponible.

Método icono de la pantalla principal :

=
Desde la ventana o pantalla principal del sistema, presione el icono arriba detallado
para acceder a la ventana de ingreso de nuevo paciente.

>
oy
my
By
i
e
O
[
—
Y,
>
Q
1]
pd
—]
T

Método del menu desplegable :

Desde la ventana o pantalla principal, presione sobre el menu desplegable “Archivos”,
luego “Abrir ficha de un Paciente”.

-2 Seleccione un paciente de |a siguiente lista, para encontrarlo rapidamente ud, puede : Presionar sobre la
ﬁi hojuela correspondiente & la letra del apellido o sino presionar el boton "Buscar”,

Apellida v Mombres

|Nombre de la Madre
| 3 Paciente de Frueba |

_afbleld]e] tafhlifilk]Um|n]ele]aldeltulv]nl ez
Biizqueda Rapida [esciiba laz iniciales | ﬁ @

I Buscar... Aceptar

Fig. 4 — Busqueda de un paciente

Cuando se encuente con esta ventana, Ud. podré seleccionar el paciente en cuestién. Para
ello posee varios métodos :

ActualSoft! E
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Busqueda secuencial :

Posicionandose en la lista de pacientes, y presionando las teclas de control (Flecha
Arriba — Flecha Abajo). Obviamente que si su lista ya es considerablemente grande, le
llevara tiempo encontrar al paciente de esta manera.

Busqueda alfabética :
Presionando sobre la hojuela tabuladora correspondiente a la letra inicial del apellido
del paciente, podra “filtrar” solo los pacientes con la inicial correspondiente, luego
ubiquelo con el método anterior.

Busqueda directa :

Simplemente escriba el nombre del paciente en la caja de texto que se encuentra en
“Busqueda Rapida”

Busqueda especial :

Presionando el botén “Buscar”, accede a una pantalla de ubicacion directa del paciente.
Desde esta ventana, podra buscar el paciente en cuestién escribiendo en la casilla de
texto “Iniciales a buscar” las iniciales del apellido. Luego presionando el botén “Buscar”,
el sistema ubicara el paciente que coincida con lo escrito.

Iniciales a buscar : Buscar |

I Salir |

[ Buscar en cualquier parte del nombre

C a buscar

% Desde elinicio  Desde sl final  Die aqui en adslants

Fig 5 — Pantalla de busqueda de paciente

Una vez seleccionado el paciente por medio de cualquiera de los métodos anteriores,
presionar el boton “Aceptar”

De acuerdo a como tenga ud. configurado el sistema, le aparecera la ficha resumen del
paciente, la historia clinica textual o los apuntes multimedia.
Si no configur6 el item “al abrir la ficha del paciente’ en Services y complementos del
sistema, le aparecera por omisién la ficha resumen del paciente.

4P Ficha Global de Paciente de Prueba S

“HC 1 - Datos Princip: .
~. (| Artecedentss patolagicos famii G
Nombre del paciente © Paciente de Prueba z‘ niecaderes patoucos ami “"“l Condicién i |
Do [Ebuelo Patemo —= Diabetes E"l
e dal gt et 1 s, 1 meses, 25dias | |PbUslo Patemo > Fallecido

e%j Sexo: Varon  GupoSang Ar
- Consultas d;

SRS 0 r@ Antecedentes personales | Antecedentes perinatales |

Fecha|Diagnostico Pincipal e [ADENDIDITIS PURULENTA 0|

257011933 GASTAITIS AGLIDA

25/011 /1338 RINITIS AGUDA B

35,111 1935 GASTAOENTERITIS AGLIDA

15/02/1333 | LARINGITIS AGLIDA INFECCIDSA Laborat

24 A, PERINATAL LEVE -
~Ultimos datos antropometricos (24/03/1999) —

PesodlMacer  Pesoengt  PC.encm. Alergia ~

~¥acunas no =
0 9000 49 =
oty ol | [T/BCE | Triple v Triple Yiral T Hepettis [T DTA
Talla en om R
170 Wan IV Sabin [T Hemopiius [ Meninoseos. ayb [T Hepstits B

Ayuda Memoria.. i=

@ o M. @, )
Cantrol de salud... H. Clinica textual Maduracién neurclégica Alimentacion Escolaridad y Aprendieaie. Becetario..

Fig 6 — Ficha resumen del paciente
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Eicha resumen del

paciente

En la fig 6 podemos apreciar la ficha resumen del paciente, con toda la informacion
destacada del mismo. Desde aqui podremos acceder a cada aspecto médico de interes

para almacenar y consultar.

Detallaremos por parte cada proceso que incluya esta ficha-resumen :

Datos Principales :

Esta seccion de la ficha permite visualizar la
informacion bésica del paciente, como el nombre,
apellido, edad, sexo, grupo sanguineo y nombre de
la madre, Para acceder a la ventana completa de
datos basicos, presione el botén abrir.| |

Datos antropométricos :

Esta parte de la ficha desarrolla la informacion
pondoestatural del paciente, pudiendo ingresar una
medicion con el botén nuevo (0] ), abrir y ver el
desarrollo de las mediciones registradas con el
botén abrir ( [&| ) y mostrar las curvas de
crecimiento usando el botén ver curvas (|&| )

Consultas realizadas :

En esta seccion se desarrolla la evolucién
cronolégica de las atenciones efectuadas al
paciente, pudiendo registrar una atencién nueva
presionando el botén nuevo ( Ql ), 0 abrir el

desarrollo de las atenciones con el botén abrir (|&]

). Esta parte del sistema se extiende en el capitulo
consultorio

Antecedentes patoldgicos familiares :

Este listado muestra los antecedentes patolégicos
familiares registrados del paciente. Para almacenar
antecedentes al paciente, presione primero el botén
abrir (|2]), aparecera una ventana con un arbol
genealégico con sus integrantes. Desde alli,
presionando el boton del miembro familiar en
cuestion, podrd habilitar las casillas de patologias
que aperecen a la derecha. Al finalizar cada
miembro, presione el botén “guardar cambios”.
Note que al presionar el botén correspondiente al
pariente a registrar, los demas se deshabilitan y

Datos principales
Mambre del paciente : [PACIENTE DE PRUEBA
Madre del paciente : !BIBIANA BAISRE

Edad del paciente : I T afios. i 3 meses. i 4 dias.
@ Sexo: W Grupo Sang. : F = |

~Ultimos datos antropometricos (29,/06/1991)

= Pesoal Macer Pesoengr. Talaencm. P.C. encm

| 0 | 0 0] 0

bl=|a

i
Q
I
>
i
0]
C
=
]
pd
O
M
—
Y,
>
Q
m
pd
—
T

d

Consultas r

M2 consultas realiz. al paciente : l-_BB. 0 ] Bql
Ultima vez Fecha: [31/08/1998

Diagndstico : IDTITIS MEDIA AGUDA
Tratamiento : IAMDXlCI LINA ORAL B0mg/Ka/di

Antecedentes patoldgicos familiares | Condicidn familiar I

Abuela Paterno > Cardiopatias
Abuelo Paterno - Fallecido

Abuela Patema = Hipertension
Abuela Paterna -+ Fallecido

Abuela Faterna > Enf Meurolagicas
&buelo Matema > Hipertenzidn

ActualSoft! [
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quedan en un tono gris; esto es para lograr o s
seguridad a la hora de marcar las patologias de la Rama Paterna  Rama Matema

Abuela

persona en cuestion. Para habilitar nuevamente los ‘“‘}T“” I

demas botones-pariente, presione el botdn

guardar cambios® o el botén-pariente T ;| o Ao

seleccionado. ‘ Pross o,
[ — Foa

Hermanos | | PACIENTE DE PRUEBA | - i dﬁmm

b

Condicion Familiar :
Antecedentes patoldgicos famiiares  Condician Fariliar |

A’e_Ste Item se ac_cede tamblén por l_a fiCha de’ datOS Eﬁgggg Elﬂﬁr\llDNDI\?EL DE INSTRUCCION UNIVERSITARIC E
basicos del paciente y registra informacién del
entorno cotidiano del paciente. H listado muestra
los antecedentes psicoldgicos familiares que sean
relevantes. Presionando el botén abrir (|&] ) accede
a la ventana Condicién Familiar.

Antecedentes personales | Antecedentes perinatales I

Antecedentes Personales :

En esta seccibn se muestran las patologias
registradas como antecedentes personales. con el
boton nuevo ( El ) se cargan y con el botén borrar
( il) se elimina la que no corresponda.
Antecedentes perinatales : Artecedentes persanales Artecedentes perinatales |

RNT/AEG
En esta parte de la ficha se enumeran las =
. . . . , Auzencia de contral prenatal de la madie
situaciones de riesgo sucedidas durante el periodo Apgar sl min. - 10 y
perinatal del paciente, mas datos antropométricos, S

y puntuacién de apgar al nacer. Puede acceder a la
informacion completa perinatal de dos formas:
reducida &) o completa (|2] )

Registro de vacunas H Yacunas no registradas
T BCE [T Tripler | Tople Yuall® Hawig [0 DO

[T Satin IR HIER T Werenaee [V Bio-Vae HE DI

Este panel de alarmas muestra el estado del
registro de vacunacién del paciente, para mostrar el
gréfico cronolégico, presione el botén abrir (|&])

[friple viral

oote

Sobre el grafico cronolégico se muestran las g
distintas vacunas a lo ancho y la edad del paciente
a lo largo. Vera una linea roja que marca la edad
actual y de alli hacia arriba las dosis colocadas o no
con dos tipos de graficos :

(X ]
S .
A

Edad
Afos

Meses
i

7

| N

_,3_ Vacuna colocada.
Vacuna sin colocar.
Para registrar la colocacion de una vacuna, haga
click sobre el icono €3 y busque la opcién “Marcar
como colocada”.
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&. Registro de Yacunacidn del paciente
Si se equivocd de registrar la dosis, presione sobre Tpo: [TAPLEVIRAL | [Dosis: [NGRESD ESCOL
el icono Ay busque la opcién “Marcar como sin Fecha: [czri0r
Colocar” . Observaciones : [Hospital Municipal - Reaccion alergica leve
Control de salud : Concelar_|

El bot6n control de salud .. @ | accede a una
ventana donde se reunen los pasos a seguir en la
asistencia del paciente durante una consulta de
control de salud.

Notese que al presionar un botén de algun aspecto

Cortr Parierte
Prey Escolar Fecha de visita: [12/1071938_ Hora: [20:20

Antecedentes Familiares

(Abuslo Paterna > Cardapatias
Abusla Paterma > Falle

>
Condicién Famiiar Abuela Patems >

a tratar, este cambia de color para identificar que el
paso ya fue realizado. Dependiendo de la edad del e |
paciente, los botones cambiardn de acuerdo al e

grupo etareo correspondiente.

Historia clinica :

El botén historia clinica | we¥e | muestra el texto

. . T . £.8.83: Tosedora habitual Refiers mejoria con Asrovac G Mo
de desarrollo de la misma. Si ud. utiliza las ventajas T
del sistema, esta opcion es meramente accesoria Slergi= Rilbeolal A ol
salvo que por cuestiones legales necesite textualizar e on B RN R MiRAlos
|a HC Pechoexclusivo hasta los 2 afios.
Ud. puede configurar el sistema para que al el e N

. M “ . . o ” semiliguidas Alenr IWa. b aumentados

preSIonar el bOton HIStorIa Cllnlca acceda a Un SE;IL?ZmDSNeuru\sfpGemtalessfp.CVs/pResp.s/pOldus
procesador de textos sencillo u otro sofisticado, con B
opciones multimedia, como por ejemplo grabacién ;‘Q;j;;ﬂ;jj;‘;‘—'—"—““'—"‘;

de sonido, reproduccion de video, imagenes,
animaciones, etc.

Maduracion neuroldgica :

Mediante unos gréficos de evolucion neuroldgica, se
comparan las pautas estandares para chequear el
estado del paciente en los aspectos del motor
grueso y lenguaje. Para acceder a esta opcion
presione el boton “Maduracién Neuroldgica” ,..A4..
Este boton posee un sistema de alerta que avisa si I i
alguin aspecto neurolégico presenta problemas. Bt tiiba L e |
Al acceder a la ventana, vera tres hojuelas de
desarrollo : Motor Grueso, Lenguaje y Signos de

Alarma. En los dos primeros pasos se muestra

longitudinalmente la edad del paciente, ubicando

con una linea roja la edad actual. S alguno de los

ftems o pautas no coincide con la edad cronoldgica,

debera marcarlo haciendo click con el botén del

mouse sobre la frase correspondiente, luego

seleccionara el grado de coinciddencia. En el panel

signos de alarma, se sefialan los aspectos positivos

de gran relevancia.

NOTA : Esta opcion estd disponible hasta los seis
anos de edad del paciente.

ActualSoft! R
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- Lécteos [hasta)
Maemoesdusio [5 -] meses [ Tolerado?
AIimentaCion . Mo Matema m meses. ¥ Tolerado ?
Mata [ 7] messs (oo
Por medio del botén aIimentacion@J se accede a ~Sefidos (a pariit de)

una ventana de verificacion de los aspectos e s is—:l o mees R T
. . . Gelatina pYogut |7 ~| meses I™ Tolerada ?
allmental’IOS del paCIGHte- ) . i Putsdavegetsles [7 ] meses ¥ Tolerada ?
Indique la edad hasta que el paciente se alimento Covesivacaypelel [T 3| mess 7 Toknde?
con lacteos, e indique a partir de que edad s la—_! HE :::
, ! L, . opas |6 ~| meses, M Tolerade
comenzo con alimentacion sdlida. e o
Si el paciente no toleré algun aspecto alimenticio, Precocidos de cetedes [3 o] mess [P Tolsdo?
indiquelo con la casila de verificacion - E o e F Te?

correspondiente. |

La gestién de esta pantalla esta ligada al sistema de
alertas de la ficha-resumen.

Escolaridad v aprendizaje

Escolaridad y aprendizaje :

V¥ Se relaciona con sus compafieros 7

Esta ficha a la cual se accede presionando el boton [ Paticipa de sctividades arupales?
“Escolaridad Yy Aprendizaje” ‘ESED‘EMET-;DI,MEE permite IV Se relaciona con los docentes ?
chequear algunas pautas ligadas al periodo escolar ¥ Seinteresa por los departes?

del paciente.  Aprendizai

Para que los valores sean normales, la primera I Presenta problemas de conducta frecusntements?

seccion  (Socioldégico) debe estar totalmente
chequeada mientras que la segunda (Aprendizaje)
debe quedar en blanco, cualquier diferencia haré
sefalar la alerta en la ficha-resumen.

¥ Se distrae en clase?

™ Preserta dificultad con el lenguaje?
[T Preserta dificultad con las mateméticas 7

[~ Es repitente?

™ Preserta rechazo a concurir al colegio?

Temas ielacionados... | Aceptar I Lancelar

Recetario :

El recetario le permite de forma sencilla y rapida gp{{j;“;;\e’gg;{gfgg y AMglellldO ‘,}’@

emitir recetas a sus pacientes, pudiendo registrarla Donie ot [00] Locald / TELEFONOS —
= Rp.

para su eventual consulta. | =] ’

Configurar su recetario :

oioivioioiivioioivioi ioioi

Desde el menu principal del sistema, y accediendo a
Miscelaneas —> Recetario, y presionado sobre la
opcion “Configurar”, accede a una ventana de
. ., . Miercoles 12 de Agosto de 1938
configuracion del recetario. En esta ventana ud.
puede cambiar el aspecto de la receta. Presionando
el botén derecho del mouse sobre el titulo o algun
dato fijo de la receta, ingresa a la configuracion del
mismo ( “Propiedades del objeto* ). Aqui puede
modificar el texto, el tipo de letra, tamafio y
atributos. también podrda cambiar de lugar algun
texto u objeto, para ello presione sobre el texto a
mover, y sin soltar el botén, mueva el mouse hasta
la posicién adecuada, luego suelte el botén.

inio ioioiisioioioioio ioil
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& Litilize este recetario para emitir recetas manuales

Pa t t | t . . I ! a sus pacientes ¥ registrarlas en un Fichera,
ra agregar un texto al recetario, presione e — o
A ABDALS, KAMIL 02/10/1338
bOton agregar elementol(ﬂ)' i AGUIRRE. AYELEM 0241041938
Para guardar los cambios efectuados, presione el PALACIO, BELEN ENE 02/10/1935

botén guardar (=] ).

Otra carateristica de las fichas-resumen o .
Pl I ﬁl ﬂi‘ Configurar. .. I Certar I

Apertura simultanea de fichas :

Ud. podra mostrar varias fichas-resumen a la vez, ideal para la atencién de un grupo
familiar, para ello, sin cerrar la ficha-resumen activa, debera seguir los pasos del capitulo
“Abrir ficha del paciente” de la pag. 9.

e . . . mmRmaEELD
NOTA : Fijese que al abrirse la ficha-resumen, esta se ubica en el centro de la Yentana Ayl
ventana, esto indica que si la ficha-resumen anterior estaba en el mismo g3 | il

lugar, la ultima se superpondré a las otras, para poder visualizarlas a todas,
dirijase al menu principal de opciones, Ventana -> Organizar en cascada.
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Eonsultorio

Para acceder en forma cronoldgica a las consultas realizadas a sus pacientes deberd utilizar
la ventana “Consultorio” del sistema.

Se puede acceder desde el menu principal del sistema, en Archivos-> Gestién Consultorio o
bien presionando el boton “Consultorio” de la ventana principal.

En esta ventana encontrara el registro de las atenciones que ud. generd aqui o desde la
ficha-resumen del paciente en la seccion “Consultas realizadas”.

3
Z
0p]
c
_l
O
ns
O

Puede considerarse esto un método alternativo a la ficha-resumen, pero con menor
control sobre la informacion del paciente.

i6n Consulborio

D] x|=[8|&]

Diario | Mensual | Anuall

Mombre del Paciente Diagndstico Principal =
[agoste L [1os ] MAMMOLITI STEFAND CONJUNTIVITIS PURULENTA AGLIDA,
Do Lun har [Mig | Jue| vie | S&b MANZANELLI MELISA WARICELA
26 |27 |25 |29 |30 |31 |1 MANZANELLL, MICAELS Al FARINGOAMIGDALITIS
DVIEDD TOMAS AGUSTIN MATIAS ANTROPOMETRIA NORMAL
2 3 5 8 |7 B TIBALDI, FABRIZIO MARCO BRONGUITIS ESPASMODICA
T e e e ORTIZ, KAREN COMTROL 54ND
TER&N, FERNANDD RAFAEL FARIMGOTRAQUEITIS AGUDA
16 [17 18 |19 |20 [21 [22 NAWAS TOMAS COMTROL 54ND
CEBALLOS, CLAUDIA CECILA ADENDIDEDTRAQUEITIS
E R E R BARRIONUEVO, ROCIO FARINGOAMIGDALITIS
RN EREE GOMEZ, NAHUEL AGUSTIN COMTROL 54ND .
il b i | & Todas € 18%ez € Ulterior N2 Alenciones registradas:l 18

Fig 7 — Ventana de consultorio

Caracteristicas de la gestién Consultorio :

e Mueva consulta reslizads al paciente. Ingrese los datos que le pide el
sistema. Serdn considerados estadisticamente v generard histaria
clirica del mismo,

Almacenar una nueva consulta :

Fecha: Hora:
Presionando el botén nuevo, El accede a la Motivo de Consulta: pEy
ventana de carga de datos de la consulta de un : Loger e coneuta
paciente, previamente el sistema le pide que - L1 {f"cmu\lorio £ ponicio
seleccione el paciente en cuestién. e —
Desde esta ventana, debera registrar el o los r cmen
motivos de consulta, diagnosticos y tratamientos, Pingndrticos ; D XJ tratemientos: D| |
todos estos datos accediendo por el boton nuevo de
cada caso. Complete los datos de fecha, hora, lugar

de consulta y tipo de consulta, luego presione el e | e
botén “Aceptar”

Borrar una consulta :

ActualSoft! HU8
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pregunta T |
,, Borra esta consulta o atencion?
Ud puede borrar una consulta registrada que fue
mal ingresada o que no la necesita presionando el
botén borrar il . B sistema le pedird
confirmacién antes de realizar el borrado. 1 o

Abrir / Modificar una consulta :

ch\tn dEzamer\ “:smu generaly nuticional | Estudios y Laboratorio |
Si desea modificar una consulta, o simplemente ol e r—
abrirla para obtener los detalles de la misma, /”—JJm—Em
presione sobre el botén abrir (|| ) luego de haber
seleccionado la misma desde la lista. [——'—"ﬂiﬁﬁ‘lﬁfﬁm
Cuando abre una consulta, notard que en dicha
ventana se encuentra una lista de fechas, esta R TR o]
corresponde a las veces que se atendié el paciente D] S B |

y se registro la consulta.

Buscar una consulta :

Iniciales & buscar :
Cuando se trata de un listado extenso, es necesario P —
realizar una busqueda por paciente. Para ello, Meoeahhes

Comenzar a buscar .,

preSione el bOtén buscar ( |M| ) y escriba |aS @ desde el inicio O desde el final C) de agui en adelante
inciales del apellido del paciente en cuestién, luego
presione “Aceptar”.

j

Imprimir un listado de atenciones / consultas

Listados | Impresion

@ Generador de reparte de datos

Dispositivo

Si necesita un informe listado por impresora de las
consultas o necesita exportar el archivo de © Pantalls
consultas a otra plataforma de trabajo, puede
hacerlo presionando el botén imprimir ( |&] ). La
ventana que se presenta posee opciones Configurar Reporte... | =
interesantes para mamipular el listado o informe.
Utilizando la opcién “Configurar reporte” accede a
un sinfin de posibilidades para imprimir. Desde esta
seccion puede seleccionar los datos a imprimir, el
orden y la informacion que desee incluir. Dt | Mensuel | 4rual]

|agoste =] [1908 -]

" Impresora

Mostrar consultas cronologicamente : St TRl A St
26 |27 (28 (29 |30 (31 [1
El panel izquierdo de la ventana Consultorio permite &2 L
“filtrar” consultas en forma cronolégica. S se situa 0 el
en un dia determinado del calendario, notara que 16 17 [18 |19 |20 |21 |22
en el listado aparecen las consultas de dicho dia. S 23 |24 [25 |28 [27 |28 (oo
selecciona la hojuela “Mensual” y a su vez elije el e R CR e

mes y el afo, obtendra un listado de atenciones

mensuales, igual para la hojuela “Anual”. et Hoy e d0a el
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lurnos

Los turnos son procesados desde el sistema utilizando la opciéon del menu principal
Archivos-> Gestion Turnos o bien accediendo por el boton [F]| .

La operativa de trabajo es similar a “Consultorio” , notard la similitud entre ambas
ventanas.

Vera que seleccionando un determinado dia del calendario, obtendrd el listado de
turnos correspondiente.

® Pantalla de Turnos

: X E ﬁl@]il Mutual ; |« Todass

[septiembre -] |1008 =]
Dom| Lun | Mar | Mié | Jue | Yie | Sak
o o)3 2 3 4 G

; ZULIANl,JULIET [ < Particulars
g g 9 1o 1z 11:00  |CARRIZ0, FEDERICO JEREMIAS <Particulary
11:30 [FOJO, MARILA R OMANA TaxX

13 (14 (15 (16 [17 [1& [14

20 (21 (22 (23 (24 |25 (26

27 |28 |29 (30 |1 2 |3

=

0
=]
=
=

4 |5 |B

Atenciones redlizadas | I 1 Turnos dados :I 4

Fig 8 — Ventana de turnos

Caracteristicas de la gestion Turnos :

Cargar un turno :
: Diatos del turno |
Presionando el boton nuevo, ] accede a la EALEAY HICROR GG oo T
. ABDALA, CARIME BEATRIZ
ventana de carga de datos del turno a un paciente. Do G e
7 . . 3 ABALLAY, FACUNDO EXEQUIEL
Desde egta ventana, debera seleccionar el paciente ACEVEDD, A PAILE Mol daConada: M
de la lista o buscarlo con el botén “Buscar P || — T
Paciente”, luego deberd indicar la fecha y la hora, el s o
motivo de consulta y la mutual, luego presione el === [ ooowa | cowoa |

botén “Aceptar”
Si el paciente es nuevo y no aparece en la lista,
escribalo en “Nombre del Paciente”

£ Borra el turno Seleccionado ?

Borrar un turno :

Ud puede borrar un turno registrado que fue mal
ingresado o que no lo necesita presionando el botén
borrar ﬂ . El sistema le pedira confirmacién antes
de realizar el borrado.

Buscar un turno :

ActualSoft! [



ActualSoft! Pediatrico — manual de intrucciones

Buscar

Cuando se trata de un listado extenso, es necesario e i
realizar una busqueda por paciente. Para ello, [rodriz, —
pres|0ne el botén buscar ( |M| ) y escrlba |aS [ Buscar en cualquier parte del dato
inciales del apellido del paciente en cuestion, luego S B

. “ ” ® desde el inicio O desde &l final C) de aqui en adelante J
presione “Aceptar”.

Imprimir Turnos :

Si necesita un informe listado por impresora de los istadas [ Imet 00
turnos o necesita exportar el archivo de turnos a S Generador de reports de datos
otra plataforma de trabajo, puede hacerlo Dispasitivo

presionando el botén imprimir (|§| ). La ventana
que se presenta posee opciones interesantes para
mamipular el listado o informe. Utilizando la opcién ®
“Configurar reporte” accede a un sinfin de :

e . . ., ConFlgurar&eporte...l Ll
posibilidades para imprimir. Desde esta seccién
puede seleccionar los datos a imprimir, el orden y la
informacion que desee incluir.

& Partalla
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Est adisticas

Todo lo referido a motivos de consulta, diagndstico y tratamiento, asi también como
antecedentes personales, familiares y perinatales es estadificable.

El sistema posee un proceso estadistico de prevalencias gréaficas, uno general y otro
con desarrollo anual.

El primer proceso es el mas interesante ya que permite analizar la informacién en
forma detallada.

wal

Gréfico cuntico Anual de Patologias : COMTROL SAMD del afio 1997

_
&
>
O
4
@)
&

Prevalencia x Diagnésticos

[ CONTROL GAND - 3.208 casos

[ FARINGOAMIGDALITIS - 1.385 casos.

[ FARINGOTRAQUEITIS AGLIDA - 988 casos
[ RINOFARINGITIS AGLIDA - 633 casas. &0
[ RINDTRAGUEITIS AGUDA - 472 casos
] GASTROENTERITIS AGLIDA - 455 casos
I OTITIS MEDIA CONGESTIVA - 408 casos, 40
[ £5H BRONGUIAL - 392 casos

[ FERINGOAMIGDALITIS VIRICA - 346 casor.
[ OTITIS MEDIA AGLDA - 324 casos.

[l 0o - 5.352 casos 20

o

1 2 3 4 ) & 7 3 9 10 11 1z

Mostrar. I Origen de Datos: |Patologias - Seleccionar. I

M‘ Edades a filtrar: | Todas ~| Tipa Gréfico I4 - Barras 30 =
Salir | Sexo a filrar : Ambos =| Afoamostrar: | 1997 -

Fig 9 — Estadisticas / Prevalencias Fig 10 — Estadisticas / Anual

1 Criterios de Filr

Sexa:[arbos 2] Consulta: [ Todas
Edad:[Todos

Rango: | Todos los pacientes atendidos

€ Sexa O Tratamientos © M.Consulta

" Edades ¥ Diagnosticos

El mecanismo de consulta es sencillo, basta con informarle al sistema los criterios de
filtro y presionar el boton “Mostrar”.

Para acceder a la estadistica, desde la ventana principal, seleccione el botén ih
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Eonfiguraciones del
sistema

La pantalla de configuraciones del sistema accede a una serie de parametros a
establecer por el usuario a fin de proporcionarle un trabajo a su medida.

Ademas proporciona una herramienta de optimizacion de la base de datos del sistema.

Para acceder a esta ventana, desde la pantalla principal presione el botén

Ordenar

W Mostrar pantalla de Biervenida al comenzar,

™ Mostrar el ayudante de entoma en las ventanas principales,

— Al abrir la ficha de un p
i+ Mostrar ficha global del paciente
" Mostrar historia clinica textual del paciente
" Mostrar historia clinica desanollada del paciente

" Mostrar apuntes mulimedia del pacisnte

—Asumir como Historia Clinica...
" La Historia Clinica estandar

% Loz Apuntes Multimedia

LCerrar I

Z
1
)
2
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@)
Z
(@)
O
M
—
00
9
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>

Fig 11 — Configuraciones del sistema

La hojuela “ordenar” permite optimizar la base de datos a fin de lograr velocidad y
ahorro de espacio en el disco. es muy IMPORTANTE que antes de realizar el
ordenamiento, no haya ninguna otra ventana abierta.

Simplemente presione el boton “ordenar archivos” para realizar el proceso.

La hojuela “configuraciones” permite ajustar algunos parametros personales
como :

Si desea mostrar la pantalla de Bienvenido al comenzar el sistema.
Si desea mostrar el ayudante de entorno que le dice que hace cada pantalla.

Le permite que al abrir un paciente pueda : Mostrar la ficha-resumen, la HC textual, la
HC desarrollada o los apuntes multimedia.

Le permite asumir como HC la historia textual o la multimedia.

ActualSoft! A



ActualSoft! Pediatrico — manual de intrucciones

[Ereguntas y respuestas
frecuentes

Alguna de las dudas mas comunes que puedan presentarse al utilizar el sistema son
resueltas en este capitulo :

PREG — ¢, Como migro la informacion de mi viejo sistema a ActualSoft! Pediatrico?
RESP — El equipo de desarrollo de ActualSoft! ofrece GRATUITAMENTE este servicio via

internet, envie adjunto el o los archivos a rocalvo@actualsoft.com.ar para que se le
adapte al sistema.

PREG - ¢ Como cargo la informacion de mis pacientes anteriores si no poseo tiempo
para ello ?

RESP — Hagalo en el momento que el paciente esté en el consultorio, no deje para mas
tarde la carga, tenga en cuenta que cuando se familiarice con el uso del sistema, podra
hacerlo en menos de 5 min.

PREG - 4, Cuantos pacientes puede almacenar el sistema ?

RESP — Tantos como el Disco Rigido de su PC soporte por su capacidad disponible.

PREG - ¢, El sistema es multiusuario ?

RESP — No en su totalidad, no pueden abrirse desde dos sistemas a la vez la ficha de
un mismo paciente.

PREG - ; Como protejo la informacién almacenada ?
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RESP — Microsoft ® Windows posee una aplicacién backup compatible con los archivos
del sistema. Debera resguardar el archivo BASE.MDB, los archivos graficos del banco
de imagenes (extensiones BMP, GIF, JPG) y los archivos de HC multimedia (extensién
RTF) del directorio donde se aloj6 el sistema, que generalmente es C:\Archivos de
Programa\ ActualSoft! Pediatrico\.

PREG — ¢, Como me contacto con el servicio técnico de ActualSoft! ?

RESP — Telefonicamente al (03541) 430947. Via internet por
rocalvo@actualsoft.com.ar. Urgencias al celular (03541) 15588058
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